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ZARZADZENIE NR 56/2023-2024

REKTORA
Akademii Nauk Stosowanych
im. H. Konopackiej w Pruszkowie
z dnia 24 wrzesnia 2024 r.

w sprawie trybu skladania wniosku o stypendium
ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki dla studentow

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zwiazku z art. 359 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o  szkolnictwie wyzszym | nauce (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z
pozn. zm.) i rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1
kwietnia 2019 1. w sprawie stypendiow ministra wilasciwego do spraw szkolnictwa
wyzszego I nauki dla studentéw i wybitnych mlodych naukowcdw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
725 z pézn.zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Uzyte w Zarzadzeniu okreslenia

oznaczaja:

1) ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym 1
nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.),

2) rozporzadzenie — Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z
dnia 1 kwietnia 2019 r. w sprawie stypendiow ministra wlasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego i nauki dla studentow i wybitnych mlodych naukowcow (t.].
Dz. U. 22021 r. poz. 725 z p6Zn. zm.),

3) Dyrektor — Dyrektor Zarzadzajacy

4) Koordynator — Koordynator do spraw sportu

5) stypendium — stypendium ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa
wyzszego 1 nauki,
6) student — student studiéw pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych

studiow magisterskich ANS w Pruszkowie
7) ZSUN/OSF - Zintegrowany System Ustug dla Nauki Obstuga Strumieni

Finansowana.

82
Wprowadza si¢ Procedure ubiegania si¢ o stypendium ministra wiasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego i nauki przez studentow wykazujacych sie znaczacymi osiagnigciami
naukowymi lub artystycznymi zwigzanymi ze studiami, lub znaczacymi osiagnigciami
sportowymi. Tresé procedury zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3
1. Kryteria ubiegania si¢ o stypendium ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa

wyzszego i nauki okresla rozporzadzenie.
2. Akademia Nauk Stosowanych im Haliny Konopackiej w Pruszkowie nie prowadzi
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kierunkow, pozwalajacych na zlozenie wniosku za osiggnigcia artystyczne zwigzane z
odbywanymi studiami.

§4
1. Student, ubiegajacy si¢ o przyznanie stypendium sklada wniosek do Rektora
za posrednictwem:
1) w przypadku osiagnie¢ naukowych zwigzanych ze studiami — za posrednictwem
Prorektora do spraw dydaktyki lub osobg przez niego wyznaczona,
2) w przypadku znaczacych osiagnig¢ sportowych — za posrednictwem Koordynatora
ANS do spraw sportu.
2. Student ubiegajacy si¢ o przyznanie stypendium zobowigzany jest do zlozenia:

1) wypelhionego wniosku, wedtug wzoru okreslonego w Zatgczniku do rozporzadzenia,
2) oswiadczenia:

a) potwierdzajgcego, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodnie ze stanem
faktycznym, oraz sa zwigzane z odbywanymi studiami, z wylgczeniem,
osiggnie¢ sportowych (Zatacznik nr 2),

b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych (Zatacznik nr 3),

3) dokumentéw, zgodnie z § 6 ust. 1 rozporzadzenia, potwierdzajacych osiggniecia
studenta wpisane we wniosku,

4) oswiadczenia dotyczacego spelnienia wymagan ubiegania sie¢ o stypendium,
okreslonych w art. 93 ust. 1-3 ustawy, stanowigcego Zatgcznik nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia.

3. Wniosek wraz z zalgcznikami o przyznanie stypendium student przedklada w wersji
elektroniczne) z adresu mailowego z systemu e-dziekanat lub na elektronicznym nosniku

danych.
§5

1. W terminie do 30 wrzesnia student sklada wniosek wraz z dokumentami 1
oswiadczeniami okreslonymi w § 4 ust. 2 odpowiednio do Prorektora lub koordynatora
na jego adres mailowy.

2. Prorektor lub Koordynator sprawdza wniosek pod wzglegdem formalnym 1 ocenia

osiggniecia przedstawione przez studenta pod wzgledem spelnienia wymogow

okres$lonych w rozporzadzeniu.

W przypadku stwierdzenia brakéw kieruje wniosek do uzupehienia.

4. Prorektor lub Koordynator przekazuje wnioski wraz z opinig spelniajace wymogi
formalne w wersji elektronicznej w terminie do 7 pazdziernika do Dyrektora

Zarzadzajacego.

(98]

§6
1. Dyrektor, po otrzymaniu wnioskow:
a) w przypadku osiggnie¢ naukowych zwigzanych ze studiami — od Prorektora do
spraw dydaktyki lub osoby przez niego wyznaczone;j,
b) w przypadku znaczacych osiagnie¢ sportowych — za posrednictwem
Koordynatora ANS do spraw sportu
tworzy wniosek i zaklada studentowi konto redaktora pomocniczego w ZSUN/OSF.

2. Student, jako redaktor pomocniczy, po otrzymaniu od Dyrektora loginu i hasta do
wygenerowanego w ZSUN/OSF wniosku, wprowadza:
1) dane osobowe studenta w czgsci B wniosku,
2) informacje o osiagnieciach naukowych wraz z niezbednymi zalgcznikami w
czesci C wniosku, o ktorych mowa w § 4 ust 2 pkt 3 z zachowaniem wymagan

okreslonych przez ZSUN/OSF,
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3) oswiadczenia, o ktérych mowa w § 4 ust 2 pkt 2, z zachowaniem wymagan
okreslonych przez ZSUN/OSF.

3. Student po wprowadzeniu danych, o ktéorych mowa w ust. 2, generuje wniosek
roboczy 1 przesyla go na adres mailowy Dyrektora wraz z informacjg o
zakonczeniu edycji wniosku w terminie do 10 pazdziernika.

4. W przypadku niekompletnosci wniosku student wzywany jest przez Dyrektora na adres
mailowy do uzupetnienia brakéw w terminie do 15 pazdziernika do godz. 12.00.

5. W przypadku, gdy pomimo wezwania student nie uzupelni wniosku Dyrektor
informuje studenta o nieztozeniu wniosku w zwigzku z bledami proceduralnymi.

6. Rektor, po =zapoznaniu si¢ =z przedstawionymi wnioskami, podejmuje
decyzj¢ o wystgpieniu z wnioskiem o przyznanie stypendium dla danego studenta do
ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego 1 nauki. Rozstrzygniecie rektora
o nie przediozeniu wniosku nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisow
kodeksu postepowania administracyjnego

7. W terminie do 22 paZzdziernika Dyrektor generuje ostateczng wersj¢ wniosku w formie
dokumentu elektronicznego i przedstawia ja Rektorowi do podpisu.

8. Rektor, za posrednictwem ZSUN/OSF, przekazuje wnioski w terminie
do 25 pazdziernika, w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym za pomoca systemu teleinformatycznego
wskazanego przez ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego 1 nauki w
BIP na stronie podmiotowej ministerstwa.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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