ANS Obowiazuje od 19 lipca 2024 r,

ZARZADZENIE NR 54/2023-2024

REKTORA
Akademii Nauk Stosowanych

im. H. Konopackiej w Pruszkowie
z dnia 19 lipca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zasad archiwizowania dokumentéw w ANS im. Haliny
Konopackiej w Pruszkowie

Na podstawie art. 69 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie i nauce (Dz. U. z
2023r. poz. 742) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. 2020, poz. 164 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza sie:

1) Instrukcje Kancelaryjng — stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia;

2) Sposob klasyfikowania ikwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego
rzeczowego wykazu akt — stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3) Instrukcj¢ w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwum zakladowego -
stanowigcg zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia, zwana dalej "instrukcja
archiwalna".

§2
1. Przepisy zarzadzenia maja zastosowanie do dokumentacji powstajacej i napltywajgcej
do Uczelni od dnia 1 pazdziernika 2024 roku
2. Z dokumentacjg spraw niezakonczonych powstalg i zgromadzong przed dniem wejscia
w zycie rozporzadzenia postepuje si¢ nastepujaco:
1) spraweg zalatwia si¢ bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do zakonczenia
sprawy
albo
2) zaklada si¢ nowa sprawe, stosujac odpowiednio przepisy instrukcji kancelaryjne;j.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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