Zatacznik do zarzadzenia nr 30/2024-2025 z dnia 2 kwietnia 2025 r.

Regulamin Wydawnictwa Naukowego ANS w Pruszkowie ANS w Pruszkowie (Akademii

nauk Stosowanych im. Haliny Konopackiej w Pruszkowie)

Postanowienia ogdlne
§1
Regulamin Wydawnictwa Naukowego ANS w Pruszkowie, zwanego dalej Wydawnictwem, okresla

profil, zadania oraz zasady jego dziatania.

§2
Do gtéwnych zadan Wydawnictwa nalezy:

1) ksztaltowanie dziatalnosci wydawniczej Wydawnictwa oraz koordynowanie jego polityki
edytorskiej,

2) sprawowanie pieczy nad poziomem naukowym wydawanych publikacji,

3) nabywanie praw autorskich do publikacji oraz uzgadnianie i podpisywanie umow
wydawniczych z autorami,

4) obstugiwanie procesu wydawniczego Zeszytow Naukowych i wydawnictw informacyjnych
poprzez dobér parametréw technicznych wydawanych ksigzek, w tym ich uktadu graficznego,
formatu, wielkosci i rodzaju czcionek, wielkosci nakladu i terminu ukazania si¢ publikacji,

5) wydawanie publikacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem potrzeb jednostek organizacyjnych
uczelni, jej pracownikow i studentdw,

6) rozpowszechnianie wydawanych publikacji poprzez rozne kanaty dystrybucyjne,

7) nawiazywanie kontaktow w zakresie promocji i dystrybucji publikacji,

8) przedktadanie Senatowi wnioskéw w sprawach wydawniczych,

zbieranie propozycji wydawniczych i opracowywanie planéw wydawniczych.

§3
Wydawnictwo wydaje publikacje oznaczone symbolami i numerami:
1) dla czasopism naukowych ISSN,
2) dla innych publikacji naukowych, niemajgcych charakteru wydawnictw cigglych z puli

numerdw ISBN nadawanych przez Bibliotek¢ Narodowa w Warszawie.

Profil Wydawnictwa
§4
1. Podstawowym celem dziatalnosci Wydawnictwa jest publikacja prac przyczyniajacych si¢ do

rozwoju naukowego i realizacji procesu dydaktycznego pracownikéw i studentow.



2. Glownym obszarem dziatalnosci sa:
1) monografie wieloautorskie,
1) pracownikéw naukowych uczelni ANS w Pruszkowie oraz innych naukowcow,
2) studentow uczelni ANS w Pruszkowie,
2) skrypty, podreczniki,
3) artykuty,
4) oryginalne prace badawcze — nie wiecej niz 12 stron standardowych,
5) prace przegladowe uzgodnione z redakcja — maksymalna objetosc 20 stron standardowych,
6) pogladowe artykuly (tzw. ,,otwarte forum”),
7) krétkie doniesienia — nie wigcej niz 3 strony standardowe, w tym jedna rycina lub tabela i pare
pozycji pismiennictwa,
8) krotkie artykuly dyskusyjne w formie ,Listéw do Redaktora” zawierajgce opinie lub
komentarze — maksymalna objgtos¢ 2 strony standardowe.
9) dzial,,Wiadomo$ci biezgcych” moze zawieraé:
a)  informacje o odbytych lub majacych sie odby¢ konferencjach naukowych,
b)  streszczenia prac doktorskich i habilitacyjnych,

¢)  recenzje ksigzek, biogramy itp.

§5
Oferta merytoryczno-naukowa Wydawnictwa pozostaje w relacji z obszarami badan i zainteresowan

pracownikow Uczelni.

Redakcja Wydawnictwa i Zespol ds. Wydawnictwa
§6
1. W sktad Redakcji Wydawnictwa wchodza:
1) Redaktor Naczelny
2) Zespot Redakcyjny, ktory tworza:
a) Przewodniczacy,
b) redaktorzy naukowi —nauczyciel akademicki (po jednym z kazdego kierunku),
c) sekretarz,
d) czlonek wskazany przez Zalozyciela.
2. Rektor powoluje Zespot ds. Wydawnictwa w celu zapewnienia wysokiego poziomu
merytorycznego  wydawanych  publikacji, koordynacji  dzialalnosci  wydawniczej
i przeprowadzenia procesu wydawniczego.
3. Rektor moze odwota¢ cztonka Redakcji Wydawnictwa w dowolnym czasie.

4. Osobowy skfad Redakcji uregulowany jest odrgbnym zarzadzeniem.



§7
Za prawidlowa dziatalno§¢ Redakcji odpowiedzialny jest Redaktor Naczelny, a w czasie jego
nicobecnosci Przewodniczacy Zespotu lub wyznaczony zastgpca — jeden z redaktorow
naukowych.
Nadzér nad dziatalno$cig Redakcji sprawuje Rektor.

Techniczna i administracyjna obstuga Wydawnictwa i procesu wydawniczego realizowana jest

przez sekretarza we wspolpracy z pozostalymi cztonkami Redakcji.

§8

Do zadan Redakcji nalezy:

1y

2)

3)
4)

3)
6)
7)

wspolpraca z sekretarzem Wydawnictwa i nadzér nad przeprowadzeniem procesu
wydawniczego wydawanych publikacji,

przygotowanie projektéw rocznych planéw wydawniczych i na ich podstawie planow
finansowych Wydawnictwa,

wyznaczanie recenzentéw do zglaszanych publikacji,

proponowanie, w ramach przyjetych przez Uczelnie stawek, wysoko$ci honorariéw
recenzenckich,

wydawanie opinii w sprawie tekstow zgtoszonych poza zatwierdzonym planem wydawniczym,
opracowywanie projektow gtéwnych zalozef strategicznych polityki wydawniczej Uczelni,

inicjowanie dziatan zmierzajacych do rozwoju Wydawnictwa.

Plany wydawnicze
§9

Dziatalno$¢ wydawnicza Wydawnictwa prowadzona jest w oparciu o plan wydawniczy.

W Wydawnictwie publikowane sg teksty uprzednio niepublikowane oraz nieprzekazane do
publikacji innemu wydawcy. W przypadku wznowien niezbedne jest precyzyjne okreslenie i
umotywowanie zasadno$ci zakwalifikowania danego tytulu do wznowienia, przy czym
warunkiem publikowania takiej pozycji jest catkowite wyczerpanie poprzedniego wydania.

Plan wydawniczy na kolejny rok opracowywany jest do 30 listopada danego roku, w oparciu o
plany zglaszane przez redaktorow naukowych oraz wlasne zamierzenia Wydawnictwa. Plany te
w szczegolnosci obejmuja roczne i wieloletnie tematy badan wraz z harmonogramem,
preferowanych publikacji naukowych i organizowanych konferencji oraz seminariéw

naukowych.
Termin zglaszania propozycji do planu za posrednictwem redaktoréw naukowych mija 15

listopada kazdego roku kalendarzowego.



5.
6.
1
2)
3)
4)
5)
7.
8.

Do planu na dany rok kalendarzowy moze by¢ zgtoszona tylko publikacja o zaawansowanym
stopniu ukonczenia, ktéra autor/redaktor deklaruje ztozyé w terminie do 1 marca roku, ktorego
plan dotyczy.
Plany poszczegdlnych kierunkow powinny zawiera¢ nastepujace dane:

imi¢ i nazwisko autora/6w/redaktoréw,

tytut opracowania,

planowang liczbg stron tekstu (z uwzglednieniem tabel i rysunkéw) — liczba stron A4 pisanych

czcionka12 Times New Roman, z 1,5 interlinig,

okreslenie charakteru utworu,

planowany termin ztozenia tekstu do Wydawnictwa — maksymalnie do 1 marca danego roku.
Zaproponowany przez Redakcje roczny plan wydawniczy jest zatwierdzany przez Rektora i
Kanclerza, po zasiggnigciu opinii Zatozyciela.
Przyjecie przez Wydawnictwo do realizacji publikacji nie ujetej w Planie wydawniczym lub
zlozonym po terminie wymaga zgody Przewodniczacego po uzyskaniu pozytywnej opinii

Zalozyciela.

§ 10

Dzialalno$¢ Wydawnictwa finansowana Jest ze $rodkéw finansowych Uczelni, okreslonych w rocznym

planie

rzeczowo-finansowym, a takze z innych zrodet finansowania np. dofinansowanie z projektéw

unijnych, wptat konferencyjnych itp.

Proces wydawniczy
§11

Proces wydawniczy obejmuje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

rejestracje zgloszenia,

recenzje tekstu,

skierowanie tekstu do autoréw do uwzglednienia uwag recenzentow,

po pozytywnej recenzji — podpisanie umowy wydawniczej z autorami,
redakeje tekstu (redakcja techniczna i stylistyczna, sktad komputerowy),
korekte autorska,

skierowanie do druku,

rozliczenie kosztéw publikacji,

dystrybucje.

Procedura wydawnicza
§12



Autor/redaktor przesylta plik publikacji w formie elektronicznej w formacie docx. na adres e-

mailowy: czasopismo@konopacka.edu.pl

Autor dostarcza do Wydawnictwa podpisany przez redaktora naukowego z wiasciwego kierunku
Formularz zgloszenia publikacji, ktorego druk stanowi Zatgcznik 3 do Regulaminu.

W przypadku publikacji wieloautorskich i pod redakeja autorzy okreslajg wklad procentowy w
powstanie publikacji. Informacje przekazuje autor monografii lub redaktor naukowy (Zatacznik
4 do Regulaminu).

Warunkiem przyjecia tekstu jest przestrzeganie przez autorow wymogow edytorskich
obowiazujacych w Wydawnictwie, stanowigcych Zatgcznik 2 do Regulaminu.

Autorzy publikacji nie otrzymujg wynagrodzenia. Po pozytywnej recenzji autorzy spisujg z
Uczelnia stosowna umowe, w ktorej nieodptatnie przekazujg Wydawcy autorskie prawa
majatkowe i zapewniaja, ze utwoér jest wynikiem jego tworczosci i nie narusza w zaden sposéb
praw autorskich osob trzecich (Zatacznik 5 do Regulaminu).

Autor bedacy pracownikiem afiliuje publikacj¢ na rzecz ANS w Pruszkowie.

§13
Autor tekstow zglaszanych do wydawnictwa zobowigzany jest do przestrzegania zasad etyki
publikacyjnej obowiazujacych w Uczelni (Zatgeznik 1 do Regulaminu).
Opracowanie publikacji pod wzgledem merytoryeznym i jezykowym nalezy do obowigzkéw
autora.
Przygotowanie do druku (korekta jezykowa i stylistyczna, sktad komputerowy, opracowanie
projektu okladki itp.) moze by¢é wykonywane przez pracownikow Uczelni lub zlecane
zewnetrznym wykonawcom.

Publikacje wydawane sa:

1) w wersji elektronicznej — umieszczenie na stronie Uczelni jest publikacja ostateczng tekstu.
Publikacja ma posta¢ pliku komputerowego w formacie PDF, przeznaczonego do odczytania
na urzadzeniach elektronicznych (komputer, tablet, telefon komérkowy),

2) w tradycyjnej wersji papierowej (druk publikacji),

3) w wersji elektronicznej i papierowej.

Druk publikacji zlecany jest zewnetrznym wykonawcom.

Publikacje wydawane sa w wersji jednobarwnej. Wyjatek moga stanowic sytuacje, w ktorych

potrzeba druku w kolorze jest uzasadniona i zgtoszona bezwzglednie na etapie przygotowywania

rocznego planu wydawniczego.

Procedura recenzji

§14



Warunkiem opublikowania utworu jest otrzymanie pozytywnej recenzji wydawniczej oraz

pozytywnej recenzji naukowej, z uwzglednieniem § 15-16.

Poziom merytoryczny i naukowy jest oceniany przez niezaleznych recenzentéw, bedacych

specjalistami w dziedzinie, ktérej dotyczy zfozona publikacja:

1) dwoch recenzentéw w przypadku monografii, z zastrzezeniem § 16.

2) jednego recenzenta w przypadku pozostatych rodzajéow publikacji dydaktycznych (skrypty,
podreczniki) oraz naukowych (prace zbiorowe, artykuly naukowe, materiaty konferencyjne).

Recenzenci zewngtrzni powolywani s spoza jednostki naukowej afiliowanej przez autora lub

redaktora naukowego.

§15

Publikacje zgtoszone do Wydawnictwa przez studentéw i pracownikéw Uczelni podlegaja
wewnetrznej i zewnetrznej procedurze recenzji.
Recenzja wewngtrzna obejmuje:
1) merytoryczno-naukows recenzje wewnetrzna,
2) recenzjg¢ wydawniczg, przewidziang dla wszystkich publikacji zgtaszanych do Wydawnictwa.
Merytoryczno-naukowa recenzja wewnetrzna przeprowadzana przez:
1) Redaktora Naczelnego obejmuje:

a) oceng charakteru zgtoszonego tekstu,

b) oceng tematyki pracy pod katem Jej wkiadu w istniejacy stan wiedzy Zwigzanej

z dyscyplinami reprezentowanymi na Uczelni,

¢) w przypadku skryptow i podrecznikéw — oceng przydatnosci w toku edukacji,
2) Przewodniczacego Zespohi lub WYyznaczonego przez niego recenzenta wewnetrznego

obejmuje oceng poziomu merytorycznego i naukowego zgloszonego utworu.
Recenzja wydawnicza dokonywana przez Redaktora Naczelnego obejmuje ocene poprawnosci
tekstu pod wzgledem metodycznym i warsztatowym.
Pozytywna recenzja wydawnicza jest podstawa do skierowania utworu do recenzji naukowej
zewnetrzne;j.
Recenzja zewngtrzna dokonywana jest przez recenzentéw wyznaczonych przez Zespot zgodnie z
zasadami etyki publikacyjnej obowiazujacych w Uczelni (Zatacznik 1 do Regulaminu).

Pozytywna recenzja jest podstawa do skierowania utworu do publikacji.

§ 16
Publikacje prezentujace wyniki projektow badawczych prowadzonych w ANS w Pruszkowie
poddawane s3 recenzji jednego recenzenta zewnetrznego — niezaleznie od formy publikacji
Procedura recenzji publikacji przygotowanych na podstawie prac dyplomowych studentéw

obejmuje:



1) uzyskanie pozytywnej oceny promotorskiej (druk: Ocena pracy dyplomowe;j przez promotora),

2) uzyskanie pozytywnej oceny recenzenta powotanego zgodnie z procedura dyplomowania
obowiazujaca w Uczelni (druk: Ocena pracy dyplomowej przez recenzenta) oraz
przygotowanie tekstu do publikacji zgodnie z uwagami recenzenta,

3) przeprowadzenie wewnetrznej procedury recenzji wydawniczej zgodnie z niniejszym
Regulaminem,

4) uzyskanie pozytywnej recenzji zewngtrznej.

Procedura recenzji publikacji stanowiacej prezentacje wynikéw projektu realizowanego z udziatem

studentéw i zawierajaca elementy prac dyplomowych realizowana jest zgodnie z procedurg

okreslona w ust 2, przy czym niezbgdne jest dodatkowo ztozenie przez opiekuna (kierownika)

projektu, wraz z tekstem publikacji, o$wiadczenia stanowigcego Zalgeznik 7 do Regulaminu.

Procedura recenzji publikacji wynikéw projektow realizowanych bez udziatu studentéw obejmuje:

1) uzyskanie pozytywnej recenzji wewnetrznej; recenzji dokonuje Redaktor naczelny,
Przewodniczacy Zespotu lub recenzent powolany spoéréd nauczycieli akademickich
zatrudnionych poza podstawa jednostka organizacyjna, w ktdrej zatrudniony jest autor/autorzy
publikacji. Recenzja powinna zosta¢ przeprowadzona na formularzu przewidzianym dla
recenzentéw zewnetrznych (Zalacznik 6 do Regulaminu);

1) przygotowanie tekstu do publikacji zgodnie z uwagami recenzenta,

2) przeprowadzenie wewngtrznej procedury recenzji wydawnicze] zgodnie z niniejszym

Regulaminem,

3) uzyskanie pozytywnej recenzji zewngtrznej.

§17
Procedura recenzji zewnetrznych dotyezy wszystkich publikowanych przez Wydawnictwo
monografii naukowych, monografii pod redakcja naukowa, artykulow w czasopismie oraz

podrecznikow i skryptow.
Proces recenzowania rozpoczyna si¢ po otrzymaniu Formularza zgtoszenia publikacji (Zatacznik 3

do Regulaminu).
Publikacja jest kierowana do recenzji zewngtrznej po uzyskaniu pozytywnej oceny recenzji
wydawniczej (Zatgcznik nr 8).

Wyboru recenzentéw dokonuje Zespot ds. Wydawnictwa.

Recenzent zawiera z Uczelnia stosowng umowe, ktéra okresla zasady wykonania opracowania. Do
umowy powinno zosta¢ dofgczone o$wiadczenie, ze nie wystepuje konflikt intereséw pomigdzy
nim, a autorem/ami recenzowanej publikacji.

Recenzja jest sporzadzana na Formularzu Recenzji, stanowigcym Zatacznik 6 do Regulaminu.

Konczy si¢ jednoznacznym wnioskiem:

1) przyjecia pracy bez koniecznosci wprowadzania znaczacych poprawek (recenzja pozytywna),

7



2) przyjecia pracy po wprowadzeniu znaczacych poprawek (recenzja warunkowa), przy czym
konieczna jest nowa recenzja,

3) odrzucenia pracy (recenzja negatywna).

W przypadku recenzji negatywnej autor ma prawo odwolania i zlozenia pisemnych wyjasnien

Zespotowi. Zespdl moze skierowaé utwor do dodatkowej recenzji lub podjaé decyzje

o niepublikowaniu pracy.

W przypadku uzyskania jednej recenzji pozytywnej i jednej recenzji negatywnej powolywany

zostaje dodatkowy recenzent.

§18
Teksty zakwalifikowane do publikacji i poprawione przez autoréw nalezy odestaé najpdzniej w
ciggu 6 tygodni (liczy si¢ data wystania do autoréw recenzji z pozytywng opinia).
Prace po ewentualnej powtornej recenzji nalezy zwréci¢ poprawione w ciagu 21 dni.
Prace nadestane po tych terminach bedg traktowane jako nowe zgloszenia i zostana poddane
calemu procesowi redakcyjnemu.

Ostateczng korekte artykutu opracowanego redakcyjnie nalezy odesta¢ w ciagu 7 dni.

Sprzedaz i dystrybucja publikacji
§19
Wydawnictwo prowadzi sprzedaz wydawanych publikacji. Przychody ze sprzedazy publikacji sa
przychodami Uczelni.
Cena brutto poszczegdlnych pozycji wydawniczych ustalana jest na podstawie wysokosci
poniesionych kosztéw druku.
§20
Wydawnictwo moze realizowa¢ zaméwienia odbiorcéw zewnetrznych.
Zamowienia odbiorcéw indywidualnych oraz instytucji i firm realizowane s3 po przedplacie na
konto bankowe Uczelni.
Koszty publikacji zgodnie z dokonana wyceng w calosci ponosi zamawiajacy.
Wydawnictwo nieodplatnie przekazuje egzemplarze:
1) Bibliotece Uczelni,
2) Bibliotekom, posiadajacym status egzemplarza obowigzkowego,
3) innym podmiotom wskazanymi przez autoréw,

4) w celach promocyjnych.




