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Cel Okredlenie zasad przygotowania i opracowania pracy dyplomowej
oraz ztozenia egzaminu dyplomowego w Wyzszej Szkole Kultury
Fizycznej i Turystyki im. H. Konopackiej w Pruszkowie

Przedmiot Opis procesu dyplomowania studentéw realizujgcych studia

pierwszego stopnia i drugiego stopnia w Wyzszej Szkole Kultury
Fizycznej i Turystyki im. H. Konopackiej w Pruszkowie

Zakres i warunki
wykonywania

Procedura obejmuje wszystkich studentéw Uczelni oraz promotoréw
prac dyplomowych.

Osoby biorace udziat w
procesie ( stanowisko
lub nazwisko)

Zatgcznik nr 1

Kolejne etapy
postepowania -
terminy

| Zasady sporzadzania i zatwierdzania tematéw prac
dyplomowych

1. Dziekan przygotowuje liste promotordéw, uprawnionych do
prowadzenia prac dyplomowych z danego kierunku oraz
limity, przypadajgcych na nich prac dyplomowych — pierwszy
miesigc czwartego semestru dla studentéw pierwszego
stopnia oraz drugiego semestru studentéw studiéw drugiego
stopnia;

2. Rektor, na wniosek Dziekana, zatwierdza promotorow,
uprawnionych do prowadzenia prac dyplomowych z danego
kierunku i limity, przypadajacych na nich prac dyplomowych —
pierwszy miesigc czwartego semestru dla studentéw studiow
pierwszego stopnia oraz drugiego semestru studiéw drugiego
stopnia;

3. Promotorzy, po ustaleniu tematyki prac dyplomowych,
przekazujg swoje propozycje Dziekanowi, ktory przedstawia
je Uczelnianemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztatcenia do
akceptacji — w pierwszym miesigcu czwartego
semestru dla studentéw studidéw pierwszego stopnia oraz w
pierwszym miesigcu drugiego semestru dla studentow
studidw drugiego stopnia;

4. Dziekan organizuje spotkania ze studentami w celu

zapoznania ich z listg promotordéw i zaproponowanymi przez
nich tematami do korca pierwszego miesigca czwartego
semestru na studiach pierwszego stopnia oraz do
konica pierwszego miesigca drugiego semestru na studiach
drugiego stopnia;
Liste promotoréw wraz z zaproponowang tematyka prac
dyplomowych umieszcza sie takze na stronie internetowej
Uczelni.

5. Student dokonuje wyboru promotora i zapisuje sie w

1




Dziekanacie na odpowiednig liste. Nastepnie otrzymuje Karte
ewidencyjng pracy dyplomowej (Zatgcznik nr 2), z ktérg udaje
sie do wybranego promotora i ustala z nim roboczy temat
pracy — do konca trwania czwartego semestru na studiach
pierwszego stopnia oraz do konca trwania drugiego semestru
na studiach drugiego stopnia;

Dziekanat sporzadza Zestawienie tematéw prac dyplomowych
oraz promotoréw w roku akademickim............... [,
(zatacznik nr 3);

Dziekanat przekazuje Uczelnianemu Zespotowi ds. Jakosci
Ksztatcenia, do akceptacji, Zestawienie tematéw prac
dyplomowych oraz promotoréw w roku

akademickim............ [,

Il Przygotowanie pracy dyplomowej:

1.

2.

Promotor zapoznaje dyplomanta z zakresem i czasem
przeznaczonym na wykonanie pracy dyplomowej, nadzoruje
przygotowanie pracy, stymuluje i kontroluje postepy oraz
bierze odpowiedzialnos¢ za jej przebieg i efekty koicowe.
Z powoddw organizacyjnych albo na uzasadniony pisemny
whniosek studenta, zawierajacy opinie dotychczasowego i
nowego promotora, Dziekan moze podjg¢ decyzje o zmianie
promotora pracy dyplomowej.

Nie zezwala sie na pisanie jednej pracy w zespotach
wieloosobowych. Kazdy student przedktada odrebng prace
dyplomowa na inny temat.
Student moze wystgpi¢ do Dziekana z pisemnym Whnioskiem
o wyrazenie zgody na przygotowanie pracy dyplomowej w
jezyku obcym. Whniosek powinien by¢ ztozony w Dziekanacie
w semestrze, w ktdrym, zgodnie z niniejszg procedurg
student ma dokona¢ wyboru promotora i ustali¢ roboczy
temat pracy dyplomowej Dziekan podejmuje decyzje w
porozumieniu z osobg kierujgcg praca i kazdorazowo ustala
zasady i warunki jej pisania oraz skfadania.

Obowigzuje zasada ttumaczenia tytutu pracy i sporzadzenia
streszczenia w jezyku polskim.

. Student jest zobowigzany do napisania pracy dyplomowej

zgodnie z Zasadami pisania pracy dyplomowej, ktére sg
dostepne w Dziekanacie i na stronie internetowej Uczelni.
(Zatacznik nr 4)

Przygotowang prace dyplomowg student przedktada
promotorowi do akceptacji.

Promotor akceptuje prace sktadajgc podpis w pracy pod
Oswiadczeniem promotora pracy.

. Zaakceptowang prace dyplomowag student sktada w

Dziekanacie w ostatnim semestrze studiow , zgodnie z
harmonogramem ustalonym przez Dziekanat, w formie
wydruku komputerowego w trzech oprawionych
egzemplarzach oraz zapisie elektronicznym na ptycie CD.

8. W uzasadnionych przypadkach student, moze wystgpic¢ do

Dziekana o przesuniecie terminu ztozenia pracy. Wniosek
musi byé pozytywnie zaopiniowany przez promotora pracy.

9. Dziekan ustala harmonogram egzaminéw dyplomowych i
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wyznacza recenzentéw prac dyplomowych sposréd
nauczycieli akademickich posiadajacych tytut naukowy
doktora.

10. Dziekanat udostepnia promotorowi i recenzentowi arkusz
Oceny pracy dyplomowej (Zatacznik nr 5).

11. Promotor oraz recenzent przygotowujg i sktadajg arkusze
Oceny pracy dyplomowej do Dziekanatu na co najmniej na
tydzien przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego. W przypadku rozbieznosci ocen, o przyjeciu
pracy decyduje Dziekan.

Il Warunki ztozenia egzaminu dyplomowego.

1. Egzaminy dyplomowe organizuje Dziekan.

2. Student zostaje dopuszczony do egzaminu dyplomowego po
spetnieniu nastepujgcych warunkow:

1) uzyskat zaliczenia z przedmiotéw, praktyk oraz
obozéw sportowych oraz ztozyt wszystkie egzaminy ,
potwierdzone wpisami w indeksie i w kartach
okresowych osiggniec studenta,

2) uzyskat co najmniej dostateczng ocene z pracy
dyplomowe;.

3. Dziekanat zawiadamia studenta o dopuszczeniu go do
egzaminu dyplomowego nie pdzniej niz na siedem dni
przed terminem tego egzaminu.

4. Student przed egzaminem powinien uregulowad wszystkie
zobowigzania wobec Uczelni potwierdzone Kartg obiegowa.
(zatacznik nr 6)

5. Dziekan moze ustali¢ indywidualny termin egzaminu
dyplomowego dla studenta, ktoéry ztozyt prace dyplomowg
przed terminem.

6. Dziekan, na pisemny wniosek studenta lub promotora,
moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie otwartego
egzaminu dyplomowego. Whniosek ten powinien ztozony
przez zainteresowane osoby nie pdzniej niz na 14 dni
przed terminem egzaminu.

Zasady przeprowadzenia otwartego egzaminu
dyplomowego ustala kazdorazowo Dziekan, w
porozumieniu ze studentem i promotorem. Ustalenia te
powinny byé sporzadzone w formie pisemnej.

Informacje o terminie otwartego egzaminu dyplomowego
umieszcza sie na tablicy ogtoszen w siedzibie Uczelni oraz
na stronie internetowe;.

7. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i odbywa sie
przed komisjg powotang przez Dziekana.

W sktad komisji wchodza:
1) przewodniczacy

2) promotor

3) recenzent.

8. Celem egzaminu dyplomowego jest ocena, nabytej przez
studenta, wiedzy w zakresie przedmiotéow kierunkowych
oraz w zakresie tematu pracy dyplomowej.

9.Z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego sporzadza

sie Protokdt egzaminu dyplomowego zgodnie ze wzorem
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( Zatacznik nr 7).

10. Przy ustalaniu oceny egzaminu dyplomowego ma
zastosowanie skala ocen, o ktérej mowa w Regulaminie
studiow.

11. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny
niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego

nieprzystgpienia do tego egzaminu, Dziekan wyznacza drugi
termin jako ostateczny.

Powtdrny egzamin powinien zostaé przeprowadzony nie
wczesniej niz przed uptywem miesigca i nie pdzniej niz po
uptywie trzech miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu
dyplomowego w drugim terminie lub nieprzystgpienia do
niego, Dziekan wydaje decyzje o skresleniu z listy
studentow.

12. Jezeli w pracy, stanowigcej podstawe nadania tytutu
zawodowego osoba ubiegajaca sie o ten tytut, przypisata
sobie autorstwo istotnego fragmentu lub innych elementéw
cudzego utworu lub ustalenia naukowego, Rektor w drodze
decyzji, stwierdza niewaznos¢ postepowania w sprawie
nadania tytutu zawodowego.

IV Ukonczenie studidw.

1. Po ztozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co
najmniej dostatecznym i uzyskaniu co najmniej 180
punktow ECTS na studiach pierwszego stopnia oraz nie
mniej 90 punktéw ECTS na studiach drugiego stopnia,
nastepuje ukonczenie studiow.

2. Absolwent Uczelni otrzymuje oryginat dyplomu ukonczenia
studiéw wraz z dwoma egzemplarzami odpiséw na
okreslonym kierunku oraz tytut zawodowy , ktérego tresc
okresla Zarzadzenie Rektora — w terminie 30 dni od
ukonczenia studiéw;

3. Absolwent otrzymuje takze suplement do dyplomu, ktéry
prezentuje dokonania absolwenta, jego osiggniecia i
kwalifikacje a takze informacje o Uczelni oraz o krajowym
systemie szkolnictwa wyzszego wedtug wzoru
zatwierdzonego przez Rektora - w terminie 30 dni od
ukonczenia studiéw;

4. W dyplomie oraz suplemencie umieszczany jest ostateczny
wynik studiéw, ktdrego sposdb obliczania zawarty jest w
tresci Regulaminu studiéw.

5. Na wniosek absolwenta Uczelnia wydaje dodatkowy odpis
dyplomu w ttumaczeniu na jeden z jezykdéw obcych:
angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki i rosyjski —
whiosek absolwent powinien ztozy¢ w terminie 30 dni od
dnia ukonczenia studidéw;
dokumenty wydawane sg w terminie 30 dni od dnia
ztozenia wniosku.

Zataczniki -
dokumenty zwigzane z
procedurg

1. Osoby biorgce udziat w procesie ( stanowisko lub nazwisko) —
Zatacznik nr 1
2. Karta ewidencyjna pracy dyplomowej —

4




Zatgcznik nr 2

3. Zestawienie tematéw prac dyplomowych oraz promotoréw w roku
akademickim............... - -
Zatacznik nr 3

4. Zasady pisania pracy dyplomowe; -
Zatacznik nr 4

5. Ocena pracy dyplomowe; -
Zatacznik nr 5

6. Karta obiegowa -

Zatacznik nr 6

7. Protokdt egzaminu dyplomowego -
Zatgcznik nr 7




