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Ujednolicenie sposobu pozyskiwania informacji od interesariuszy

Cel zewnetrznych i wewnetrznych na Uczelni
Okreslenie zakresu i trybu wudziatu interesariuszy zewnetrznych
Przedmiot i wewnetrznych w procesie podnoszenia i zapewniania jakosci

ksztatcenia.

Zakres i warunki
wykonywania

Procedura obejmuje interesariuszy zewnetrznych i wewnetrznych,
biorgcych czynny udziat w procesie definiowania i ewaluacji efektéw
uczenia sie na etapie tworzenia koncepcji programu ksztatcenia,
projektowania programu ksztatcenia oraz jego realizacji, w tym zmian.

Osoby biorace udziat
W procesie
(stanowisko lub
nazwisko)

Rektor

Dziekan

Senat

Samorzad Studencki

Kolejne etapy
postepowania —
terminy

Interesariuszami zewnetrznymi mogg by¢ pracodawcy, instytucje
oswiatowe, organy administracji rzgdowej i pozarzadowej, fundacje,
stowarzyszenia, itp.

Interesariuszami  wewnetrznymi  s3 w szczegdlnosdci: studenci,
nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajecia
dydaktyczne, kadra wspierajaca proces ksztatcenia.

1) Wtadze  Uczelni  cyklicznie  przeprowadzajg  konsultacje
z interesariuszami szczegdlnie w zakresie programow studidw, ze
szczegélnym uwzglednieniem zaktadanych efektéw uczenia sie.
Konsultacje majg na celu pozyskiwanie informacji na temat
proponowanych uwag lub zmian do programu studiow.

2) Udziat interesariuszy zapewnia sie w szczegdlnosci poprzez
konsultacje prowadzone w formie:

— spotkan z wybranymi interesariuszami,

— badan ankietowych,

— wspodlnych konferencji,

— udziatu interesariuszy w posiedzeniach Senatu i Uczelnianego
Zespotu ds. jakosci ksztatcenia;

3) Zaleca sie rowniez analizowanie trenddw na lokalnym rynku pracy
w oparciu o wyniki dostepnych badan i opracowan naukowych.

4) Konsultacje sg obligatoryjne w przypadku tworzenia lub zmiany
programu studiéw.

5) W pozostatych przypadkach o wszczeciu konsultacji decyduje




6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

15)

Rektor.

Konsultacje powinny odbywaé sie co najmniej raz w roku
akademickim.

Konsultacje przeprowadza Rektor.

Rektor wyznacza osobe odpowiedzialng za dokumentowanie
uzyskanych informacji.

Z przeprowadzonych konsultacji wyznaczona osoba sporzgdza
protokot (wzdr protokotu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej
procedury) i przekazuje je Rektorowi.

Osoby odpowiedzialne za tworzenie programéw studidw dla
kierunku na podstawie wnioskéw i zalecen opracowujg projekt
zmian w programie studiéw.

Projekt dotyczacy zmian  zaktadanych efektéw uczenia sie
przekazujg Dziekanowi, ktéry przedstawia propozycje zmian
Uczelnianemu Zespotu ds. jakosci ksztatcenia celem zasiegniecia
opinii. Zaopiniowane zmiany Dziekan przekazuje Senatowi. Senat
zatwierdza zmiany efektéw uczenia sie, ktére mogg byc
wprowadzone z poczgtkiem nowego cyklu ksztatcenia.

Projekt dotyczacy zmian w programie studiow przekazujg
Dziekanowi, ktéry przedstawia propozycje zmian Uczelnianemu
Zespotu ds. jakosci ksztatcenia. Senat uchwala proponowane
zmiany przed rozpoczeciem nowego cyklu ksztatcenia.

Zmiany w doborze tresci ksztatcenia przekazywanych studentom
w ramach zajeé, uwzgledniajgce najnowsze osiggniecia naukowe
sg zatwierdzane przez Senat i mogg by¢ wprowadzane w trakcie
cyklu ksztatcenia.

Zmiany programu ksztatcenia podlegajg konsultacji ze studentami.
Dziekan  kieruje do  Samorzadu Studenckiego wniosek o
zaopiniowanie projektu w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
doreczenia wniosku.

Samorzad Studencki sktada w wyznaczonym terminie pisemng
opinie. Brak opinii w wyznaczonym terminie uznaje sie za
rdwnoznaczny z opinig pozytywna. Fakt nie ztozenia opinii
powinien by¢ zaprotokotowany przez Dziekana.

Konsultacje w formie badan ankietowych prowadzi sie w formie
pisemnej. Odbywajg sie one cyklicznie. Badania ankietowe s3
anonimowe.

Udziat interesariuszy we wspdlnych konferencjach moze
przyczyni¢ sie do przygotowania odpowiednich wnioskéw
dotyczacych wprowadzenia zmian do programow ksztatcenia.

Na posiedzenia Uczelnianego Zespotu ds. jakosci ksztatcenia
zapraszani sg interesariusze zewnetrzni, ktérzy mogg wyrazaé
swojg opinie na temat procesu ksztatcenia.

Studenci majg mozliwo$¢ wyrazania swojej opinii w sprawach
zwigzanych z procesem ksztatcenia przez swoich przedstawicieli w
Samorzadzie Studenckim, ktérzy biorg udziat w posiedzeniach
Senatu i Uczelnianego Zespotu ds. jakosci ksztatcenia.

Nauczyciele akademiccy wyrazajg swojg opinie na temat procesu
ksztatcenia na posiedzeniach Uczelnianego Zespofu ds. jakosci
ksztatcenia, a takie poprzez sktadanie Dziekanowi na koniec




semestru Arkusza Samooceny przedmiotowych efektow uczenia
sie oraz biezgce sktadnie wnioskéw do Dziekana w sprawie zmian
do programu studiow.

16) Kadra wspierajaca proces ksztatcenia wyraza swojg opinie poprzez
swoich przedstawicieli w Senacie i Uczelnianym Zespole ds. jakosci
ksztatcenia oraz przez biezgce sktadanie wnioskéw do Dziekana.

Zataczniki -
dokumenty
zwigzane

z procedura

Protokot ze spotkania interesariuszy zewnetrznych/wewnetrznych




